Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16) i
Clanka 34. Statuta Opcine Oprtalj (,,Sluzbene novine Opéine Oprtalj* 3/09,1/13), Opcinski
nacelnik Op¢ine Oprtalj, donosi

ODLUKU
o provedbi postupka jednostavne nabave

1 OPCE ODREDBE

Clanak 1.
U svrhu postivanja osnovnih nacela nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja
proracunskih sredstava, ovom se Odlukom o pravilima, uvjetima i postupcima jednostavne
nabave u Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine Oprtalj (u daljnjem tekstu: Odluka) ureduje
postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga procijenjene
vrijednosti manje od 200.000,00 kuna i nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od
500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona
0 javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.
Procijenjena vrijednost nabave iz st. 1. ovog €lanka temelji se na ukupnom iznosu bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV-a).
U provedbi postupaka nabave robe, usluga i radova osim ove Odluke, obvezno je
primjenjivati i druge vazeée zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

Clanak 2.
Opc¢ina Oprtalj (dalje u tekstu: Narucitelj) je u primjeni ove Odluke obvezan u odnosu na sve
gospodarske subjekte poStovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog
nastana 1 nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja i1z toga proizlaze, kao Sto su nacelo
trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti 1 nacelo transparentnosti.

Clanak 3.
Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka
jednostavne nabave.
Izracunavanje procijenjene vrijednosti jednostavne nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV), uklju€ujucéi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

11 SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 4.
Na sukob interesa na odgovaraju¢i se na¢in primjenjuju odredbe vazeceg zakona kojim se
ureduje javna nabava.

111 POKRETANJE | PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.
Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00
kuna provode ovlaSteni predstavnici Narucitelja koje imenuje Op¢inski nacelnik internom
odlukom.



U pripremi i provedbi postupka nabave moraju sudjelovati najmanje 3 (tri) ovlastena
predstavnika od kojih 1 (jedan ) mora imati vaze¢i certifikat u podru¢ju javne nabave u
postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iznad 70.000,00 kuna.

Pripremu i provedbu jednostavne nabave vrijednosti manje od 70.000,00 kuna provodi se
sukladno ¢lanku 8. ove Odluke.

Clanak 6.
Jednostavna nabava vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna obuhvatit ¢e se Planom
nabave Narucitelja.

Clanak 7.
Odgovorna osoba Narucitelja je Opcinski nac¢elnik Opéine Oprtalj koji donosi Odluku o
pocetku postupka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vec¢e 70.000,00 kuna koja
obavezno sadrzi:
- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave
- podatke o osobama koje provode postupak

Obrazac Odluke o pocetku postupka jednostavne nabave sastavni je dio ove Odluke (Prilog
1).

IV PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE VRIJEDNOSTI CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 70.000,00 KUNA

Clanak 8.
Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna provodi se
izdavanjem narudzbenice a moze 1 zakljuivanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom a na temelju prethodnog ispitivanja trziste i/ili informativne ponude.
NarudZbenica sadrzi obavezno podatke o Narucitelju, vrsti radova/roba/usluga koju se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih
cijena, roku i mjestu isporuke, nacinu i roku pla¢anja i podatke o gospodarskom subjektu.
NarudZbenicu potpisuje Opcinski nacelnik ili osoba koju on izri¢ito i pismeno ovlasti.
Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor , mjestu
sklapanja, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o
obveznim odnosima.
Ugovore potpisuje Opcinski nacelnik Opc¢ine Oprtalj.

V PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KUNA A MANJA OD 200.000,00/
500.000,00 KUNA

Clanak 9.

Kod postupaka jednostavne nabave radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili
veée od 70.000,00 kuna a manje od 200.000,00 kuna za robe i usluge odnosno manje od
500.000,00 kuna za radove, u redovitom postupku Narucitelj istodobno sa objavom poziva
na svojim internetskim stranicama Salje i poziv za dostavu ponuda na adrese najmanje tri (3)
gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na dokaziv nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od gospodarskog subjekta ( dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom).



Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: podatke o javnhom Narucitelju, opis
predmeta nabave, troskovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete
sposobnosti ponuditelja koje se traze, rok za dostavu ponude, na¢in dostavljanja ponuda.

Rok za dostavu ne smije biti kra¢i od 5 dana a niti duzi od 15 dana od dana upuéivanja
odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
Narucitelja.

VI RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI | JAMSTVA

Clanak 10.
Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vec¢e od 70.000,00 kuna Narucitelj moze u
pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge za iskljucenje i uvjete sposobnosti ponuditelja
sukladno Zakonu o javnoj nabavi pa se u tom sluc¢aju svi trazeni dokumenti mogu dostaviti
u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke
isprave.

Clanak 11.
Narucitelj moze, ukoliko smatra potrebnim, od gospodarskog subjekta zatraziti jamstva
sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

VIl IZRADA | DOSTAVA PONUDA

Clanak 12.
Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kuna ponude se dostavljaju
u zatvorenim omotnicama s naznakom naziva i adrese Ponuditelja, naziva predmeta nabave i
naznakom ,NE OTVARAJ“.
Ponuda se izraduje u skladu sa uputama iz Poziva za dostavu ponuda i mora biti uvezena u
cjelinu s oznacenim rednim brojevima stranica (redni broj stranice/ukupan broj stranice
ponude) na nacin da se onemoguci naknadno vadenje, odnosno umetanje stranica.
Obrazac Ponudbenog lista sastavni je dio ove Odluke (Prilog 2).

VIl OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 13.
Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili
vece od 70.000,00 kuna. Otvaranje ponuda nije javno.
Kod postupaka jednostavne nabava iz stavka 1. ovog clanka najmanje dva ovlastena
predstavnika narucitelja otvaraju ponude u roku od 5 (pet) dana od isteka roka za
dostavu ponuda.
Ovlasteni predstavnici narucitelja pregledavaju 1 ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva
iz poziva za dostavu ponuda.
Obrazac Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastavni je dio ove Odluke (Prilog
3).



IX KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 14.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim Kkriterija cijene mogu se
koristiti 1 npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske 1 funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni troskovi, ekonomic¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i
dr. te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloziti izabranu
ponudu.

Kriteriji za odabir ponude ne smiju biti diskriminiraju¢i, moraju biti povezani s predmetom
nabave te moraju omoguciti u¢inkovito nadmetanje.

Ekonomski najpovoljnija ponuda odreduje se prema unaprijed odredenoj formuli koja mora
biti navedena i u Pozivu za dostavu ponuda.

X. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 15.

Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,0 kuna Narucitelj na osnovu
pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude koji se temelji na
kriteriju za odabir ponude.
Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

- podatke o Narucitelju,

- predmet nabave,

- naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje Ugovora o nabavi,

- datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.
Odluka o odabiru s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu ocjeni ponuda naruditelj je
obvezan istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv na¢in (dostavnica, povratnica,
izvjeSée o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na internetskim
stranicama Narucitelja).
Rok za donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi deset (10) dana od isteka
roka za dostavu ponuda.
Naruditelj stjeCe uvjete za sklapanje Ugovora o jednostavnoj nabavi objavom Odluke o
odabiru najpovoljnije ponude na dokaziv nacin.
Obrazac Odluke o odabiru najpovoljnije ponude sastavni j e dio ove Odluke (Prilog 4).

Clanak 16.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vec¢e od 70.000,0
kuna iz razloga propisanih odredbama Zakona o javnoj nabavi.
Ako postoje razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave, Narucitelj bez odgode
donosi Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.
U Odluci o ponistenju postupka jednostavne nabave Narucitelj navodi:

- podatke o Narucitelju,

- predmet nabave,

- obavijest o ponistenju,

- obrazloZenje razloga poniStenja,

- datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.



Rok za donosenje Odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi deset (10) dana
od isteka roka za dostavu ponuda.

Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda Narucitelj je obvezan istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na
dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-
mailom, objavom na internetskim stranicama Narucitelja).

Obrazac Odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave sastavni je dio ove Odluke (Prilog
5).

X1 PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o provedbi postupka jednostavne
nabave od 11. srpnja 2017. (Sluzbene novine Op¢ine Oprtalj 7/17).

Clanak 18.

Ovaj Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenim novinama Opcine
Oprtalj.

Klasa: 302-01/18-01/01

Ur.broj: 2105-02/18-01-1

Oprtalj, 2. svibnja 2018. godine
Op¢inski nacelnik:
Aleksander Krt,v.r.



Prilog 1

Na temelju ¢lanka 34. Statuta Opcine Oprtalj (,,Sluzbene novine Opcine Oprtalj* 3/09, 1/13), i
Clanka Odluke o provedbi postupka jednostavne nabave (,,,Sluzbene novine Opéine
Oprtalj“ broj ) Op¢inski nacelnik Opc¢ine Oprtalj dana donosi:

ODLUKU O POCETKU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 1.

Op¢ina Oprtalj, Matka Laginje 21, Oprtalj, OIB: 27242457430, kao javni narucitelj, donosi
pisanu odluku o pocetku postupka jednostavne nabave ev. br. .

Clanak 2.
Predmet nabave je nabava :
Nabava ¢e se provesti u skladu s odredbama Odluke o provedbi postupka jednostavne nabave
(,»»Sluzbene novine Op¢ine Oprtalj*“ broj ).

Clanak 3.
Procijenjena vrijednost jednostavne nabave iznosi , a sredstva su osigurana
Planom proracuna Op¢ine Oprtalj.

Clanak 4.

Odgovorna osoba javnog narulitelja je Opcinski nacelnik Opcéine Oprtalj, a ovlasteni
predstavnici javnog narucitelja u postupku jednostavne nabave su:

1.
2.
3.

Clanak 5.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja i objavljuje se u Sluzbenim novinama Opéine
Oprtalj.

Klasa:
Ur.broj:
Oprtalj,
Op¢inski nacelnik:
Aleksander Krt



Prilog 2
PONUDBENI LIST

Narucditelj: OPCINA OPRTALJ, Matka Laginje 21, 52428 Oprtalj

Predmet nabave:

Evidencijski broj nabave:

Podaci o ponuditelju:

Naziv ponuditelja:

Adresa:

OIB:

Broj rac¢una (IBAN):

Naziv banke:

Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokruziti): DA NE

Adresa za dostavu poste:

Adresa e-poste:

Kontakt osoba:

Telefon:

Fax:

Ponuda:

Broj ponude:

Datum ponude:

Cijena ponude bez PDV-a:

Iznos PDV-a:

Cijena ponude s PDV-om:

..................................... MP
(mjesto i datum) (potpis ovlastene osobe)




Prilog 3

ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU | OCJENI PONUDA

=

Narucitelj Op¢ina Oprtalj, Matka Laginje 21, Oprtalj, OIB: 27242457430

Predmet nabave:

3. Vrsta postupka i zakonska osnova za provodenje postupka nabave: sukladno ¢lanku
15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16)

Evidencijski broj nabave:
Procijenjena vrijednost nabave:
Poziv na dostavu ponude br. od dana :
otpremljen je na adrese gospodarskih subjekata kako slijedi:

a) naziv g.s.:adresai OIB

b) naziv g.s.;adresai OIB

c) naziv g.s.:adresa i OIB

Datum otvaranja ponude:
8. Analiticki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda:
Ponuditelj:

Broj i datum ponude:

Cijena ponude bez PDV-a

Iznos PDV-a

Cijena ponude sa PDV-om

N

o oA

~

OBLIK PONUDE
Potpisana:
Ocjena zadovoljava/ne zadovoljava

OSTALI UVJETI
Dokazi traZzeni/dostavljeni

OCJENA PONUDE
Valjana/nije valjana

9. Kriterij za odabir ponude: (npr. najniza cijena uz obvezu ispunjenja uvjeta i zahtjeva iz
Poziva na dostavu ponuda).

10. Ostalo: (npr. ponuda ponuditelja x od dana je zakaSnjela te je vracena
neotvorena)

11. Ponude rangirane prema kriteriju odabira:

12. prijedlog odabira: Ponuditelj dostavio je ponudu Kkoja
ispunjava uvjete i zahtjeve iz Poziva na dostavu ponuda od godine,

stoga se predlaze odabir iste.
13. Potpis predstavnika narucitelja:

Klasa:
Ur.broj:
Oprtalj,



Prilog 4
Na temelju ¢lanka 34. Statuta Opcine Oprtalj (,,Sluzbene novine Opcine Oprtalj* 3/09, 1/13), i
Clanka Odluke o provedbi postupka jednostavne nabave (,,,Sluzbene novine Opéine
Oprtalj*“ broj ) Op¢inski nacelnik Op¢ine Oprtalj dana donosi:

ODLUKA O ODABIRU NAJPOVOLJNIJE PONUDE
Javni narucitelj: Op¢ina Oprtalj, Matka Laginje 21, Oprtalj, OIB: 27242457430

Predmet jednostavne nabave za kojeg se donosi odluka o odabiru je

Naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi:

Cijena ponude bez PDV-a iznosi , iznos PDV-a

, @ cijena ponude sa PDV-om

Razlozi za odbijanje ponuda:
Razlozi odabira, obiljezja i prednosti odabrane ponude:

Odluka se sa preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda dostavlja
ponuditeljima na dokaziv nacin.

Klasa:
Ur.broj:
Oprtalj,
Op¢inski nacelnik:

Aleksander Krt



Prilog 5

Na temelju ¢lanka 34. Statuta Opcine Oprtal;j (,,Sluzbene novine Opcine Oprtalj* 3/09, 1/13), i
¢lanka Odluke o provedbi postupka jednostavne nabave (,,,Sluzbene novine Opéine
Oprtalj*“ broj ) Op¢inski nacelnik Op¢ine Oprtalj dana donosi:

ODLUKA O PONISTENJU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Javni narucitelj: Op¢ina Oprtalj, Matka Laginje 21, Oprtalj, OIB: 27242457430

Predmet jednostavne nabave za koju se donosi odluka o ponistenju je

Obrazlozenje razloga ponistenja:

Klasa:
Ur.broj:
Oprtalj,

Op¢inski nacelnik:

Aleksander Krt



